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1. Anvandare

Mitt FGiro Hem

Hem

Anvandare

Interna Anvandare
Arbetsgivare

COINS

COINS Analys

Om Lonevaxlingskollen
Rapporter

Skicka lonefiler

Safepoint Nu &r hostens utbildningstillfallen har, boka via lankarna nedan.
Valkomnal

Boka grundutbildning, 23 oktober

1.1 Andra eller lagga till ny

1. Loggain pd Mitt FGiro www.fgirot.se — login

2. Klicka pa ”anvandare ” hogst upp i menyn till vanster.

3. Haér ser du de anvandare som ar kopplade till den eller de arbetsgivare som du administrerar,
vilka som redan ar upplagda. Du kan soka fram behdérigheter pa anvandar- och

arbetsgivareniva, genom att klicka pa rubriken for respektive niva.
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Skapa ny anvandare

Autentiseringsmetod
® gankiD  © steria
Personnummer*

Personnummer

Fornamn*

Fornamn

4. Du kan dven skapa en ny anvandare. Fyll i alla falt.

5. Spara.

Observera att om ni inte har en Kontoadministratér i dagsldget véinligen kontakta oss pa
kund@fgirot.se alternativt 08-522 529 00.

Fér att 6ka sdkerhet och tillgdnglighet till de digitala tiéinsterna, har FG tagit fram en rapportportal
samt administrationsgrdnssnitt fér behérighetsdelning till rapporter, filer och tjdnster.

Det innebdr att vi skapat behérighetsmodell, med delvis nya anvédndarroller. En viktig roll i detta dr
Kontoadministratéren som blir arbetsgivarens administratér pa Mitt FGiro.
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1.2 Andra eller lagga till behdrigheter

Mitt FGiro Administrera behdrigheter

Hem
Anvandare

Interna Anvandare B o .
Visa: Aktuella arbetsgivare

Arbetsgivare

COINS
COINS Analys CQINS
COINS Analys COINS COINS Analys begransad begransai
A 071 ADMINBOLAGEN - -—
Rapporter 03 UTBILDNI.. 123456-7890 v v

Skicka lonefiler

Safepoint

1. Klicka pa namnet i anvandarlistan. Har ni manga anvandare gar det att soka direkt pa
namnet. Val inne pa en anvandares profil finns tre huvudrubriker, Tjanster, Rapporter och
Konto.

- Tjanster
o Avtalstjanster - Tillagg och debiteras.
o Ovriga - Debiteras inte.

2. Ser duinte alla bolag behoéver du bocka i ”Alla” uppe till hoger.
Markera tjansten du vill lagga till/ ta bort.
4. Spara.

w
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1.3 Administrera rapporter

02 DUMMYBOLAGET, 222111-2211 X
- G
KONO H
Sok anvandare Sok rapporter
Visa: @ Aktuella rapportmottagare Alla
A testson Notifieringstest, 19970514-7347 = Listar 21 av 21
| Samlingsfaktura Samlingsfakturaspecifikation - sorterad pa kostnadsstalle
Anmarkningar - bilaga till samlingsfakturaspecifikation Arssammanstalining fér individen - samtliga forsakringar

Har har vi samlat alla vara rapporter, exempelvis arsrapporter, HR-rapporter och samlingsfakturor.
Du hittar dom under de tre underflikarna;

Ekonomi - Arsrapporter och Samlingsfakturor.
HR - HR-rapporter

Bokféringsfiler: Behdver en av era anvandare tillgang till Bokforingsfiler behover ni kontakta oss. Det
finns en massa olika format och det kan Iatt bli fel. Mejla oss pa kund@fgirot.se

1. Serduinte alla bolag, bocka for “alla” uppe till hoger.
2. Viljrapport
3. Spara
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2. Arbetsgivare

Mitt FGiro Administrera behorigheter

Hem

LA

Ok arbets

D

var

ey

Anvandare -
107 traffar av 859

Interna Anvandare

~ 01 ADMINBOLAGEN

Arbetsgivare

COINS 02 DUMMYBOLAGET

COINS Analys 03 UTBILDNINGSBOLAGET AB

2.1 Skapa en dverblick

I menyn till vanster finns fliken Arbetsgivare. Har far du en 6verblick pa vilket/vilka bolag du ar
Kontoadministrator for. Har kan du stamma av vilka avtalstjanster och rapporter ni har tillgang till.
Du kan aven i det héar laget vélja vilka tjanster och rapporter du vill ha eller ge tillgang till.
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3. Safepoint - Skicka kansliga uppgifter

Mitt FGiro Safepoint

Hem v 01 ADMINBOLAGEN / Test

COINS Analvs DN javscript bokmarke. txt
_OIN5 Analys -

Anvandare

Interna Anvandare
Arbetsgivare

COINS

Om Lonevaxlingskollen =lnoroa
L . .
Rapporter h orogsstining.docx

Skicka lonefiler

Safepoint

3.1 Skicka filer med kanslig information

Da vi inte kan ta emot kansliga uppgifter via mejl, finns Safepoint. Har kan du skicka in rapporter och
|6nefiler med kansliga uppgifter.

e Anvidnda er internt av att spara data, skapa mappar eller anvdnda er av befintliga.

e Ladda upp filer till oss pa Kundservice i ”Bilagor till kundtjanstedrenden” tank dock pa att
alltid mejla oss for att beratta att filer har blivit uppladdade.

e Dela ut behorigheter av mappar pa individniva. Endast Kontoadministratorerna har tillgang
till samtliga mappar.

e Om vi utfor manatliga Tillaggstjanster till er, hittar du det har.
Om du hogerklickar pa mappen finns det flera alternativ;

e Delamapp

e Andra namn pa mapp
e Flytta mapp

e Kommentera

e Radera
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